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Checkliste zur Auftrittsplanung der 

 „Elztäler Zwietracht“.  
 
 
 
 

Sehr geehrte   
 
Herzlichen Dank für Ihr Interesse an der  „Elztäler Zwietracht“. 
 
Um Ihnen eine faire Gage nennen zu können, bitten wir Sie, die unten 
aufgeführten Fragen möglichst vollständig zu beantworten. 
 

Vielleicht überrascht Sie die Anzahl der zu berücksichtigenden Punkte. 
Lassen Sie sich davon bitte nicht abschrecken.  
Diese Checkliste ist das Ergebnis von 25 Jahren Erfahrung in der Planung 
und Durchführung von Auftritten. Sie hilft Ihnen und uns dabei, nichts 
Wichtiges zu vergessen und somit die Veranstaltung ohne Unklarheiten, 
bestens vorbereitet gestalten zu können.  
 
 

Unser Ziel ist es, Ihnen ein faires und auf Ihre Veranstaltung angepasstes 
Gagenangebot zu unterbreiten und Sie bei allen Fragen und Wünschen zu 
unterstützen.   
 
 

Bei Rückfragen erreichen Sie mich zu jeder Zeit unter: 
 
0152- 090 87 820 oder per Mail:  kontakt@elztaeler-zwietracht.de 
 
 
schöne Grüße aus Waldkirch  
 
Ihre „Elztäler Zwietracht“ 
 
 
Vertreten durch:  
 
Stefan Bayer 
Steinmattestraße 23 
79183 Waldkirch 
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Kontaktdaten des Veranstalters (späterer Vertragspartner) 

 
Anrede:                ……………. 
Nachname :          ……………. 
Vorname :             ……………. 
Firma / Verein :    …................. 
Straße :     ……………. 
Postleitzahl :    ……………. 
Ort :     ……………. 
Tel:     ……………. 
Mail :     ……………. 
 
 
 
 

weiterer Kontaktpersonen / Ansprechpartner vor Ort, zB. 

Hallenmeister, Hausmeister, Bühnenmanager etc. 
 

Funktion :    ……………. 
Anrede :     ……………. 
Nachname :    ……………. 
Vorname :    ……………. 
Straße :     ……………. 
Postleitzahl :    ……………. 
Ort :     ……………. 
Tel:      ……………. 
Mail :     ……………. 
 
 

Adresse Veranstaltungsort: 
 

Straße :     ……………. 
Postleitzahl :    ……………. 
Ort :     ……………. 
Tel :     ……………. 
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 Veranstaltungsdetails  und Art der Veranstaltung.  

 
Veranstaltungsdatum :   ……………. 
Beginn Aufbau :     ……………. 
Beginn Sound Check :    ……………. 
Ende Sound Check :    ……………. 
Spielbeginn :      ……………. 
Spielende:      ……………. 
Anzahl der Spielpausen :    ……………. 
 
Ist eine abschließbare Umkleidekabine vorhanden?  Ja / Nein 
Sind Parkplätze in Bühnennähe vorhanden (3 Stk.)  Ja …. Stk. / Nein 
 
Private Veranstaltung ?          Ja / Nein 
Öffentliche Veranstaltung ?   Ja / Nein 
 
Anzahl der erwarteten Gäste ca:  ……… Personen 
 
Bei einer öffentlichen Veranstaltung bitte den Veranstaltungsnamen 
angeben:  
    ……………………………. 
 
Grundfläche des Veranstaltungsortes ca. :  …………….qm 
Grundfläche der Bühne ( mindestens 8 m x 5 m) : ….....qm 
Bühnenhöhe ( Maß von Hallenboden bis Bühnenboden) ____ m 
Bei einer Open Air Veranstaltung müssen die Bühne und der 
Mischpultplatz professionell Überdacht sein!! 
 
 

Kurzbeschreibung der Veranstaltung:  
 
Wie soll die Veranstaltung ablaufen?  
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 



Seite 4 von 8 
 

 
Wie stellen Sie sich unseren Auftritt bei Ihrer Veranstaltung vor? 
 
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………
........................................................................................................................
........................................................................................................................ 
 
 
 
Weitere Künstler: 
 

Treten noch weitere Künstler auf?     Ja / Nein 
 
Wenn ja, welche ?       …………. 
 
 
Kontaktdaten weiterer Künstler: 
 
Künstlername :         ……………. 
Anrede :          ……………. 
Nachname :        ……………. 
Vorname :         ……………. 
Tel :          ……………. 
Mail :         ……………. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Seite 5 von 8 
 

 
Ist eine auf den Veranstaltungsort angepasste Verstärker und 

Lichtanlage vor Ort? 

 

Ja / Nein 

 

Wenn nein, kann die Anlage komplett von uns gestellt werden.  
Es wird eine den Örtlichkeiten angepasste Verstärkeranlage ( FOH ),  
6 Monitorboxen sowie mindestens ein 24 Kanal Mischpult mit Effekt Rack  
und 4 Monitorwegen benötigt.  
 

Mischpultbelegung: 
6 Stk. Vocal Mikrofone mit Schalter, Kabel und Mikrofonständer,  
2 Stk. Klemm Mikrofone mit Kabel für Trompeten,  
2 Stk. Klemm Mikrofone mit Kabel für Klarinetten,  
2 Stk. Klemm Mikrofone mit Kabel für Tenorhörner,  
2 Stk. Klemm Mikrofone mit Kabel für Posaunen,  
1 Stk. Klemm Mikrofon mit Kabel für Tuba,  
2 Stk. Mikrofone mit Kabel und Ständer für große Trommel und Becken.  
1 Stk. Sprach Mikrofon mit Schalter und Kabel für Musikeransage über 
Monitor. 
2 Kanäle für Live Aufnahme. 
 

Die Lichtanlage muss in der Lage sein die Bühne mehrfarbig und 
ausreichen auszuleuchten.  
Es muss möglich sein, ohne Pultleuchten zu spielen. Lichteffekte werden 
nicht benötigt. 
 
Die Anlage wird von unserem Tontechniker bedient. Zur Einweisung und 
Übergabe der Anlage bitte die Adresse der PA Firma angeben. 
 
Kontaktadresse Tontechniker / PA Firma 
 
Funktion:     ……………. 
Anrede :     ……………. 
Nachname :    ……………. 
Vorname :    ……………. 
Straße :     ……………. 
Postleitzahl :   ……………. 
Ort :     ……………. 
Tel :     ……………. 
Mail :     ……………. 
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Ist diese Bühnenausstattung vorhanden ?  

 

10 Stühle ohne Armlehne:  Ja / Nein 
 
8 Bühnenpodeste ( 30 bis 50 cm hoch, Länge 2 m, Breite 1 m) : Ja / Nein 
 
Podestgeländer für hintere und seitliche Absturzsicherung:  Ja / Nein 
 
Podesttreppe: Ja / Nein 
 
 

 
Eintrittspeis / Vorverkauf. 

 

Wie hoch ist das geplante Eintrittsgeld? ………….Euro 
 
Ist ein Vorverkauf geplant? Ja / Nein 
 
Wenn ja, bitte Kontaktdaten der Vorverkaufsstellen.  
(wird für unsere Werbung benötigt)  
 
Firma :     ……………. 
Anrede :     ……………. 
Nachname:  ...................... 
Vorname :    ……………. 
Straße:     ……………. 
Postleitzahl:    ……………. 
Ort:      ……………. 
Tel:      ……………. 
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Werbung ist zwingend notwendig. 

Welche Werbemaßnahmen sind von Ihrer Seite aus geplant ?  

 

Plakatwerbung: Ja / Nein       Zeitungsanzeigen: Ja / Nein 

 

Onlinewerbung : Ja / Nein     Vorhandener  Mailverteiler : Ja / Nein 

 

 

Andere Werbemöglichkei : ……………………………………………. 
 

 
 
 
 
 
Unterschrift Veranstalter  
 
__________________, den ______________ 
             Ort                                  Datum 
 
_____________         _______________        ____________________ 
      Vorname                     Nachname                      Firma / Verein 
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Und schon ist es geschafft   
 
Ich werde Ihre Anfrage schnellsten auswerten und mit den Musikern der 
„Elztäler Zwietracht“ besprechen.  
 
Erfahrungsgemäß benötigen wir ca. eine Woche, um alles zu klären und 
Ihnen Rückmeldung zu geben. 
 
Wir, die „Elztäler Zwietracht“ werden alles in unserer Macht Stehende 
tun, damit Ihre Veranstaltung mit uns ein voller Erfolg wird. 
 
 
Schöne Grüße aus Waldkirch 
 
 
Ihre „Elztäler Zwietracht“  
 

 
 


